Nabor na wolne stanowisko
urzednicze

28.04.2021 r.

Wojt gminy Leszno ogtasza nabdér na wolne stanowisko urzednicze
podinspektora/inspektora ds. inwestycji w Referacie inwestycji
i zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Leszno

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie, o stanowisko mogg ubiegal sie réwniez
osoby nie posiadajgce obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11
ust. 2 1 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.

0 pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282 ze
zm. ),
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2) petna zdolno$¢ do czynnosSci prawnych oraz korzystania z
petni praw publicznych,

3) niekaralnos$¢ za umysSlne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) posiadanie ogdélnego stanu zdrowia pozwalajgcego na
zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,

6) wyksztatcenie wyzsze lub Srednie z co najmniej 3 letnim
stazem pracy

7) znajomo$¢ zasad 1 organizacji funkcjonowania samorzadu
terytorialnego oraz przepiséw prawnych w tym zakresie,

8) znajomos¢ ustaw Prawo budowlane, Prawo zaméwien publicznych
oraz rozporzadzen

w zakresie tych ustaw,

9) obstuga komputera w zakresie pakietu biurowego MS Office,
10) prawo jazdy kat. B.

2. Wymagania dodatkowe:

1) staz pracy w administracji samorzgdowej w dziale inwestycji
lub gospodarki komunalnej,

2) staz pracy w wykonawstwie w zakresie inwestycji, gospodarki
komunalnej,

3) umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy,

4) umiejetnos¢ pracy w zespole,

5) wysoka kultura osobista,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) realizacja zadan remontowych i inwestycyjnych w zakresie
budownictwa sieciowego

i kubaturowego,

2) przygotowywanie dokumentacji na zadania inwestycyjne oraz
remontowe w oparciu o prawo budowlane i prawo zamdéwien
publicznych,

3) wspb6tudziat w opracowaniu projektéw uméw z wykonawcami
zadan remontowych oraz inwestycyjnych,

4) uczestnictwo w odbiorach inwestycji, remontdéw oraz ich
rozliczanie,



5) udziat w przeprowadzaniu postepowan dotyczacych zaméwien
publicznych w zakresie remontéw i inwestycji,

6) prowadzenie dokumentacji dotyczgcej zadan remontowych oraz
inwestycyjnych,

7) prowadzenie sprawozdawczosci dotyczgcej inwestycji,

8) wspltpraca z Komisjami Przetargowymi przy sporzadzaniu
istotnych warunkéw zamowienia dot. inwestycji,

9) wspodtudziat w sporzadzaniu wnioskdw i innych dokumentdw
niezbednych przy pozyskiwaniu $rodkéw finansowych z
europejskich funduszy pomocowych dla inwestycji,

10) przygotowywanie projektéw uchwat i zarzadzen z zakresu
swoich obowigzkéw i uzgadnianie ich poprawnosci z radca
prawnym,

11) opracowywanie prognoz, analiz oraz sprawozdan.

4. Wymiar czasu pracy — petny etat (1,0)

5. Adres urzedu:

Urzad Gminy Leszno

Al. Wojska Polskiego 21
05-084 Leszno

6. Warunki pracy:

1) Warunki dotyczgce charakteru pracy na stanowisku oraz
sposobu wykonywania zadan:

* Praca biurowa oraz terenowa w granicach administracyjnych
gminy Leszno,

e Praca w siedzibie urzedu, wykonywana gtéwnie w pozycji
siedzacej,

* Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,

* Narzedzia i materiaty pracy: komputer, kserokopiarka,
drukarka, fax, niszczarka, skaner.

2) Miejsce i otoczenie organizacyjno — techniczne stanowiska
pracy: praca na pietrze budynku, brak oznaczen dla oséb
niewidomych, pomieszczenie higieniczno-sanitarne
nieprzystosowane dla o0s6b niepetnosprawnych, brak
specjalistycznych urzadzen umozliwiajgcych prace osobom
niewidomym, niedostyszgcym oraz gtuchoniemym, bariery



architektoniczne: brak zainstalowanej windy, brak podjazdéw
miedzy pietrami, utrudnione poruszanie sie po budynku
(schody), wejscie do budynku z poziomu gruntu.

. Wymagane dokumenty:
List motywacyjny,
. Zyciorys (CV),
. Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie,
. Kopie Swiadectw pracy lub/oraz zaswiadczenie o zatrudnieniu
przypadku kontynuowania zatrudnienia,

OSwiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego
ukoiczeniu 18 roku zycia,

OSwiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw
publicznych,
7. Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa
popetnione umys$lnie Scigane
z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwa skarbowe,
8. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia
pozwalajgcego na zatrudnienie na okreslonym stanowisku pracy,
9. Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ w
przypadku kandydata zamierzajgcego skorzystac z uprawnienia, o
ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282),
10. Wtasnorecznie podpisana zgoda kandydata na przetwarzanie
danych osobowych,
11. Wtasnorecznie podpisana klauzula informacyjna.
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8. Termin sktadania dokumentoéw: do dnia 14 maja 2021 r.
9. Termin rozpoczecia pracy: maj 2021

10. Miejsce sktadania dokumentow: osobiscie w budynku Urzedu
Gminy Leszno, Al. Wojska Polskiego 21 — sekretariat urzedu
(pokdéj nr 30) 1lub poczta na adres: Urzad Gminy Leszno, Al.
Wojska Polskiego 21, 05-084 Leszno (liczy sie data wpiywu do
urzedu). Dokumenty aplikacyjne nalezy dostarczyc¢

w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,Dotyczy naboru na wolne
stanowisko urzednicze ds. inwestycji”. Dokumenty, ktére wptyna



do Urzedu Gminy po terminie okreslonym w niniejszym ogtoszeniu
nie bedg rozpatrywane. Kandydaci spetniajgcy wymogi formalne
zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng. Informacja o
wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy
Leszno.

11. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym datg upublicznienia ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych w urzedzie, w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz

o zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.



