Nabor na wolne stanowisko
urzednicze

Wojt gminy Leszno ogtasza nabdér na wolne stanowisko urzednicze
podinspektor/inspektor ds. zagospodarowania przestrzennego w
Referacie zagospodarowania przestrzennego i gospodarki
nieruchomo$ciami w Urzedzie Gminy Leszno

1. Wymagania niezbedne:

2. obywatelstwo polskie, o stanowisko mogg ubiegad sie
rowniez osoby nie posiadajgce obywatelstwa polskiego
zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych,

3. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z
petni praw publicznych,

4. niekaralnos¢ za umysSlne przestepstwo S$cigane z


https://gminaleszno.pl/polecane/nabor-na-wolne-stanowisko-urzednicze-4/
https://gminaleszno.pl/polecane/nabor-na-wolne-stanowisko-urzednicze-4/

10.

oskarzenia publicznego 1lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

. hieposzlakowana opinia,
. posiadanie ogdlnego stanu zdrowia pozwalajgcego na

zatrudnienie na stanowisku urzedniczym,

. wyksztatcenie wyzsze lub Srednie z co najmniej 3 letnim

stazem pracy
w zakresie gospodarki przestrzennej lub geodezji,

. znajomos¢ zasad i organizacji funkcjonowania samorzadu

terytorialnego oraz przepis6w prawnych w tym zakresie,

. znajomos¢ ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu

przestrzennym, ustawy

o0 gospodarce nieruchomo$ciami, wustawy kodeks
postepowania administracyjnego, ustawy o ochronie danych
osobowych oraz rozporzgdzeA w zakresie tych ustaw,
obstuga komputera w zakresie pakietu biurowego MS
Office.

Wymagania dodatkowe:

staz pracy w administracji samorzadowej,

umiejetnos¢ obstugi i wykorzystania w pracy systeméw GIS
(w tym QGIS) i/lub CAD,

umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

wysoka kultura osobista,

prawo jazdy kat. B

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:Przygotowywanie
wypisow i wyrysow z miejscowych plandéw zagospodarowania
przestrzennego oraz Studium i planu ogdlnego.Prowadzenie
postepowan administracyjnych i wydawanie decyzji w
sprawie ustalenia warunkow zabudowy. Prowadzenie
postepowan administracyjnych w sprawie ustalenia
lokalizacji inwestycji celu publicznego. Prowadzenie
rejestrow wydanych decyzji o warunkach zabudowy



i o ustaleniu 1lokalizacji celu publicznego.
Udostepnianie instytucjom i osobom uprawnionym
archiwalnych dokumentow zwigzanych z budownictwem na
terenie gminy (pozwolenia na budowe, odbiory).
Prowadzenie korespondencji z innymi urzedami, sadami i
instytucjami oraz interesantami w sprawach z zakresu
dziatalnosci referatu. Przygotowywanie opinii,
oswiadczen i zaswiadczen z zakresu zagospodarowania
przestrzennego, rewitalizacji. Przygotowywanie zapytan
ofertowych oraz zlecen i uméw z zakresu prowadzonych
postepowan. Biezaca obstuga interesantéw.

- Wymiar czasu pracy — petny etat (1,0)

= Adres urzedu:

Urzad Gminy Leszno
Al. Wojska Polskiego 21

05-084 Leszno

= Warunki pracy:

= Warunki dotyczgce charakteru pracy na stanowisku oraz
sposobu wykonywania zadah:

= Praca biurowa,

» Praca w siedzibie urzedu, wykonywana gtdéwnie w pozycji
siedzgcej,

Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin
dziennie,

 Narzedzia 1 materiaty pracy: komputer, kserokopiarka,
drukarka, fax, niszczarka, skaner.

»Miejsce 1 otoczenie organizacyjno - techniczne
stanowiska pracy: praca na pietrze budynku, brak
oznaczen dla oséb niewidomych, pomieszczenie



higieniczno-sanitarne nieprzystosowane dla o0so0b
niepeinosprawnych, brak specjalistycznych urzadzen
umozliwiajgcych prace osobom niewidomym, niedostyszgcym
oraz gtuchoniemym, bariery architektoniczne: brak
zainstalowanej windy, brak podjazdéw miedzy pietrami,
utrudnione poruszanie sie po budynku (schody), wejscie
do budynku z poziomu gruntu.

 Wymagane dokumenty:

= List motywacyjny.

= Zyciorys (CV).

- Kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane
wyksztatcenie,

 Kopie Swiadectw pracy lub/oraz zaswiadczenie o
zatrudnieniu w przypadku kontynuowania
zatrudnienia.

= 0Swiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa
polskiego i ukonczeniu 18 roku zycia.

» 0Swiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw
publicznych.

- 0Swiadczenie kandydata o niekaralnos$ci za
przestepstwa popeinione umysSlnie $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysSlne przestepstwa
skarbowe.

= 0Swiadczenie kandydata o posiadaniu stanu zdrowia
pozwalajgcego na zatrudnienie na okreslonym
stanowisku pracy.

Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego
niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata
zamierzajacego skorzystad¢ z uprawnienia, o ktdérym
mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych.

Wtasnorecznie podpisana zgoda kandydata na
przetwarzanie danych osobowych.

= Wkasnorecznie podpisana klauzula informacyjna.



» Termin sktadania dokumentow: do dnia 28 marca 2025 r.

 Termin rozpoczecia pracy: maj 2025

1. Miejsce sktadania dokumentow: osobiscie w budynku Urzedu
Gminy Leszno,
Al. Wojska Polskiego 21 — Punkt obstugi interesantéw lub
pocztg na adres: Urzad Gminy Leszno, Al. Wojska
Polskiego 21, 05-084 Leszno (liczy sie data wptywu do
urzedu). Dokumenty aplikacyjne nalezy dostarczyé¢ w
zaklejonej kopercie z dopiskiem ,Dotyczy naboru na
wolnestanowisko urzednicze ds. zagospodarowania
przestrzennego”. Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu Gminy
po terminie okres$lonym w niniejszym ogtoszeniu nie beda
rozpatrywane. Kandydaci speiniajgcy wymogi formalne
zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng. Informacja
o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w
Urzedzie Gminy Leszno.

1. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w urzedzie, w
rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz o zatrudnieniu os6b niepeinosprawnych jest nizszy niz 6%.



