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ZARZĄDZENIE NR 1/2026 

Dyrektora Żłobka w Zaborowie 

z dnia 18.06.2026 r. 

 

 

w sprawie: wprowadzenia regulaminu rekrutacji do Żłobka w Zaborowie na rok 

szkolny 2026/2027 

 

 

Na podstawie Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3          

(Dz. U. z 2025 r. poz. 798 ze zm.) oraz Statutu Żłobka w Zaborowie stanowiącego 

załącznik do uchwały nr XXII/158/2026 Rady Gminy Leszno z dnia 25 lutego 2026 r., 

zarządzam co następuje:  

 

§ 1 

 

Wprowadzam Regulamin rekrutacji do Żłobka w Zaborowie na 2026 rok w brzmieniu 

określonym w załączniku do niniejszego zarządzenia.  

 

§ 2 

 

Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Żłobka w Zaborowie. 

 

§ 3 

 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  
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Regulamin rekrutacji do Żłobka w Zaborowie, gmina Leszno 

 

Podstawę niniejszego regulaminu stanowią:  

 

1. Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat trzech (Dz.U. z 2025 

r. poz. 798 ze zm.); 

2. Uchwała Nr XXII/158/2026 Rady Gminy Leszno z dnia 25 lutego 2026 r. w sprawie 

utworzenia Żłobka w Zaborowie i nadania mu statutu. 

 

§ 1 

 

1. Rekrutacja dotyczy dzieci spełniających kryterium wiekowe zgodnie z ustawą z dnia             

4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3.  

2. Rekrutacja odbywa się w oparciu o zasady przyjęte w niniejszym Regulaminie.  

 

§ 2 

 

1. Rekrutacja do żłobka prowadzona jest w formie papierowej. 

2. Podstawą przyjęcia dziecka do Żłobka jest złożenie podpisanego wniosku o przyjęcie 

dziecka do Placówki, stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu. Wniosek 

należy złożyć osobiście w punkcie obsługi interesanta w siedzibie Urzędu Gminy Leszno. 

3. W pierwszej kolejności do Żłobka przyjmowane są dzieci zamieszkałe na terenie Gminy 

Leszno. 

4. Dzieci spoza Gminy Leszno będą przyjmowane do Żłobka tylko w sytuacji zaspokojenia 

potrzeb mieszkańców Gminy Leszno i posiadania wolnych miejsc w Żłobku.  

5. Dzieci w Żłobku przyjmowane są do grup według zbliżonego wieku. 

6. Warunek przyjęcia dziecka do żłobka został określony uchwałą nr XXII/158/2026 Rady 

Gminy Leszno z dnia 25 lutego 2026 roku – dziecko poddane zostało obowiązkowym 

szczepieniom ochronnym lub ze względów zdrowotnych stwierdzonych przez lekarza nie 

może zostać zaszczepione, zgodnie z rozporządzeniem Ministra Zdrowia w sprawie 

obowiązkowych szczepień ochronnych. 

§ 3 

 

Dzieci niepełnosprawne lub ze specjalnymi potrzebami rozwojowymi mogą zostać 

przyjęte pod warunkiem, że Żłobek posiada możliwość zapewnienia szczególnej opieki w 

odniesieniu do potrzeb dziecka oraz zaleceń wynikających z orzeczenia                                        

o niepełnosprawności lub orzeczenia o specjalnych potrzebach rozwojowych lub 

edukacyjnych.  
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§ 4 

1. Rekrutacja dzieci do żłobka odbywać się będzie w terminie od dnia 22.06.2026 r.    

zgodnie z harmonogramem rekrutacji. 

2.  Rodzice ubiegający się o przyjęcie dziecka do Żłobka zobowiązani są złożyć w punkcie  

obsługi interesanta w siedzibie Urzędu Gminy Leszno, w wyznaczonym terminie  

prawidłowo wypełniony wniosek o przyjęcie dziecka do Żłobka. 

3. Wniosek wraz z załącznikami powinien być dostarczony w zamkniętej kopercie                         

           z dopiskiem „Rekrutacja do Żłobka w Zaborowie”. 

4. Rodzic po złożeniu wniosku w punkcie obsługi interesanta w siedzibie Urzędu  Gminy 

Leszno otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia dokumentu. 

5. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktów przez co najmniej dwóch lub większą 

liczbę wnioskodawców, o przyjęciu do Żłobka decyduje kolejność złożenia wniosku            

(data i godzina). 

§ 5 

 

Kwalifikacja wniosku: 

1. W celu złożenia deklaracji potwierdzającej chęć uczęszczania dziecka do placówki należy 

przekazać informację potwierdzającą przyjęcie miejsca dla dziecka do dnia 31.07.2026 r. 

Informacja powinna być przekazana przez rodziców poprzez złożenie oświadczenia             

w formie pisemnej (w Urzędzie Gminy Leszno ) lub e-mailowej na adres: 

sekretariat@zlobekzaborow.pl o treści: „Potwierdzam wolę przyjęcia miejsca dla mojego 

dziecka (imię i nazwisko) w Żłobku w Zaborowie”; 

2. W przypadku braku złożenia w określonym terminie deklaracji potwierdzającej chęć 

uczęszczania dziecka do placówki, (o której mowa w pkt. 1) wniosek jest odrzucany i nie 

bierze udziału w dalszym procesie rekrutacji;  

3. W przypadku odmowy przyjęcia miejsca w placówce, wniosek jest odrzucany i nie bierze 

udziału w dalszym procesie rekrutacji;  

4. Na żądanie dyrektora lub osoby przeprowadzającej rekrutację i w terminie przez niego 

ustalonym rodzice dostarczają do wglądu dokumenty potwierdzające spełnianie warunku 

oraz kryteriów rekrutacyjnych. Rodzaj dokumentów potwierdzających spełnianie 

warunku i poszczególnych kryteriów stanowi Załącznik nr 2 do regulaminu rekrutacji;  

5. Niestawienie się na weryfikację rodzica z dokumentami potwierdzającymi spełnianie 

kryteriów przyjęć dzieci do placówki, a także niespełnianie warunku przyjęć dzieci do 

Żłobka o których mowa w § 2, ust. 6  w terminie wyznaczonym przez dyrektora placówki 

- spowoduje odrzucenie przez placówkę wniosku i skutkuje nieprzyjęciem dziecka; 

6. W przypadku przedłożenia niepełnej dokumentacji potwierdzającej spełnianie kryteriów 

przyjęć dzieci do placówki przyjmuje się, że rodzice lub dziecko, którego dotyczy 

wniosek, danego kryterium nie spełniają, dyrektor placówki odejmuje liczbę punktów za 

to kryterium, punkty zostają przeliczone i następuje cofnięcie dziecka na listę 

oczekujących. 
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§ 6 

 

1. Nabór dzieci do Żłobka przeprowadza Komisja Kwalifikacyjna powołana przez Dyrektora 

Żłobka odrębnym Zarządzeniem.  

       2. Komisja Rekrutacyjna sporządza protokół ze swojego posiedzenia, którego załącznikiem  

           w ostatnim etapie postępowania jest:  

- lista dzieci oczekujących, 

- lista dzieci zakwalifikowanych do przyjęcia do Żłobka, 

- lista dzieci przyjętych do Żłobka,  

- lista rezerwowa dzieci oczekujących na przyjęcie do Żłobka.  

 

§ 7 

 

O terminie wywieszenia list dzieci przyjętych do Żłobka od dnia 1 września 2026 r., 

informuje się rodziców telefonicznie lub e-mailowo oraz poprzez umieszczenie informacji 

w siedzibie Żłobka w dniu 22.07.2026 r. od godz. 12:00. 

 

§ 8 

 

1. Z rodzicami dzieci przyjętych do Żłobka, którzy potwierdzili wolę korzystania z usług 

Żłobka oraz zostali pozytywnie zweryfikowani w procesie rekrutacji, dyrektor zawiera 

umowę o świadczenie usług najpóźniej w dniu rozpoczęcia przez dziecko korzystania          

z opieki w Żłobku. 

2. Zapisy do Żłobka prowadzone są przez cały rok, przyjęcia odbywają się w przypadku 

wolnych miejsc. 

3. Dla dzieci nieprzyjętych do Żłobka z powodu braku miejsc lub zgłoszonych w trakcie roku, 

tworzy się listę rezerwową. 

4. W ciągu roku, w miarę posiadanych wolnych miejsc, dzieci przyjmowane są do Żłobka 

według kolejności z listy rezerwowej.  

5. Jeżeli rodzice dzieci, o których mowa w ust. 4 nie są zainteresowani korzystaniem z usług 

Żłobka, powiadamia się kolejną osobę z listy rezerwowej.  

 

§ 9 

 

1. W dniu, w którym dziecko po raz pierwszy stawia się w Żłobku Rodzice przedkładają do 

wglądu zaświadczenie wystawione przez lekarza o braku przeciwwskazań do pobytu 

dziecka w grupie w Żłobku. W przypadku braku możliwości uzyskania stosownego 

zaświadczenia z przyczyn niezależnych od rodzica, rodzice przedkładają oświadczenie        

o braku przeciwwskazań do pobytu dziecka w Żłobku.  

2. W przypadku stwierdzenia objawów wskazujących na stan chorobowy dziecka, Żłobek 

może odmówić przyjęcia dziecka. 

 

 

§ 10 

 

1. Wszelkie zmiany Regulaminu mogą być dokonywane w drodze Zarządzenia Dyrektora.  

2. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania.  
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Załączniki do regulaminu: 

           1) Wniosek o przyjęcie dziecka do żłobka. 

    2) Rodzaj dokumentów potwierdzających warunek oraz poszczególne kryteria. 

 

 


